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Weisungen zur Benutzung des Schweizerischen Literaturarchivs

Die Direktion der Schweizerischen Nationalbibliothek,

gestiitzt auf die Verordnung (ber die Schweizerische Nationalbibliothek (Nationalbibliotheksverord-
nung, NBV) vom 14. Januar 1998",

verordnet:

1. Abschnitt: Allgemeine Bestimmungen

Art. 1 Allgemeines

Die Bestéande des Schweizerischen Literaturarchivs (SLA) kdnnen fir wissenschaftliche, literarische
oder publizistische Arbeiten und Studien benutzt werden.

Art. 2 Der Offentlichkeit zugéngliche Besténde

' Das SLA stellt seine Bestande im Lesesaal zur Verfligung, sofern die Vereinbarungen zwischen dem
SLA und den Autorinnen oder Autoren oder gegebenenfalls den Inhaberinnen und Inhabern der Rech-
te keine diesbezlglichen Einschrankungen vorsehen und sofern keine Urheber- und Persoénlichkeits-
rechte verletzt werden.

2 Vorbehalten sind Einschrankungen zur Erhaltung der Bestande.

Art. 3 Offnungszeiten

' Das SLA ist von Montag bis Freitag gedffnet. Ausgenommen sind allgemeine Feiertage, die fiir die
Bundesverwaltung geltenden Ruhetage und die fir die Lokalreinigung angesetzten Tage.

2 Bffnungszeit ist von 10% bis 17%° Uhr.

* Ausnahmen von der Regelung in Abs. 1 und 2 macht das SLA im Voraus bekannt.

Art. 4 Verhalten in den Raumlichkeiten des SLA

' Vor dem Betreten des Lesesaals sind Mappen, Taschen und andere Tragevorrichtungen sowie Man-
tel, Regenschirme usw. in der Garderobe abzugeben oder in den Schliessfachern zu verwahren.

% Die Verwendung von Mobiltelefonen ist untersagt.
® Essen und Trinken ist nur in den dazu bestimmten Raumen gestattet.

* Ausser mit ausdriicklicher Erlaubnis des SLA diirfen in den Raumlichkeiten des SLA keine Vervielfal-
tigungsgerate wie Fotoapparate, Kameras oder Scanner benutzt werden.

'SR 432.211.



2. Abschnitt: Benutzung

Art. 5 Benutzende
' Benutzende, die der Leitung oder den Mitarbeitenden des SLA nicht bekannt sind, haben sich aus-
zuweisen (Pass, Identitatskarte).

2 Benutzende werden gebeten, in der Regel mindestens vierzehn Tage im Voraus Ankunft, voraus-
sichtliche Dauer des Aufenthalts und Benutzungswiinsche bekannt zu geben.

Art. 6 Benutzungsantrag

Voraussetzung fiir die Benutzung ist, dass die Antragstellenden die Weisungen zur Benutzung entge-
gen- und zur Kenntnis nehmen und sich mit ihrer Unterschrift verpflichten, diese einzuhalten.

Art. 7 Dokumentbestellungen

! Fir jedes gewlinschte Dokument ist ein Bestellschein auszufillen.

2 Die von den Benutzenden bestellten Dokumente werden gemass dem daflr vorgesehenen zeitlichen
Ablauf zur Verfugung gestellt.

Art. 8 Benutzung

Grundsatzlich ist die Benutzung nur im Lesesaal des SLA erlaubt. Ausnahmsweise - z.B. flr Ausstel-
lungen - kénnen Dokumente ausserhalb des SLA gezeigt werden.

Art. 9 Gebrauch von Dokumenten

' Dokumente kénnen jeweils nur in beschrankter Anzahl zur Verfigung gestellt werden.

2 Die Benutzenden haben die Dokumente sorgfaltig zu behandeln und in der vorgelegten Ordnung
zurlckzugeben.

® Jedes An-, Unter- oder Durchstreichen, Radieren, Ausschneiden oder Entnehmen von Elementen
und ihre neue Anordnung, das Anbringen von Randnotizen u.a. ist untersagt. Grundsatzlich sind im
Lesesaal des SLA nur Bleistifte und tragbare PCs als Schreibutensilien erlaubt.

* Die Dokumente diirfen weder als Schreibunterlagen benutzt noch aufeinander geschichtet werden.

® Fir die Handhabung von Fotographien und von anderen besonders heiklen Objekten sind zur Verfi-
gung gestellte Handschuhe zu tragen, die bei der Aufsicht erhaltlich sind. Fir besonders wertvolle und
heikle Manuskripte missen Blicherstiitzen verwendet werden. Falls sie vorhanden sind und die Kon-
sultation des Originals nicht unbedingt erforderlich ist, werden Kopien oder Mikrofilme zur Verfiigung
gestellt.

® Wenn Schiden und Mangel festgestellt werden, sind diese sofort zu melden. Erfolgt keine Meldung,
so wird angenommen, dass die Materialien einwandfrei und vollstadndig abgegeben wurden.

” Die Benutzenden sind fiir Beschadigungen oder fiir den Verlust von Dokumenten haftbar und haben
fur entstehende Kosten und Aufwendungen Schadenersatz zu leisten.



3. Abschnitt: Veroéffentlichung und Wiedergabe

Art. 10 Bewilligung des SLA

Um die vorgelegten Materialien vollstandig, auszugsweise oder zitatweise zu veréffentlichen, zu
verbreiten bzw. zu vervielfaltigen oder verbreiten zu lassen, ist die Bewilligung des SLA erforderlich,
soweit nicht Dritte im Besitze der erforderlichen Rechte sind und vorher angefragt werden missen.

Art. 11 Antrag auf Publikationsgenehmigung

Bevor Dokumente des SLA publiziert werden, ist ein entsprechender Publikationsantrag auszufiillen
und dem SLA abzugeben.

Art. 12 Wiedergabe

' Ohne ausdriickliche Bewilligung des SLA diirfen Kopien von Archivalien aus dem SLA ausschliess-
lich durch das Fotoatelier der NB hergestellt werden.

2 Die Kopien sind fiir den ausschliesslichen und spezifischen Gebrauch durch die entsprechenden
Benutzenden bestimmt. Die Weitergabe an Dritte ist verboten.

® Das SLA ist berechtigt, Reproduktionen zu beschranken oder abzulehnen:

aus konservatorischen Griinden

aus urheberrechtlichen Griinden

aus personlichkeitsrechtlichen Griinden

aus Grinden des Leistungsschutzes (Art. 33 ff. URG)

aus anderen wichtigen Griinden.
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Kopien aus Buchern, Zeitschriften und Zeitungen kénnen ausnahmsweise mit ausdricklicher Er-
laubnis der Aufsicht von den Benutzenden an den Gebuhrenkopierern der Bibliothek selbst hergestellt
werden.

® Das SLA behalt sich vor, Kopien von bestimmten Dokumenten nur auszuleihen und zurtickzuverlan-
gen. In diesem Fall tragt das SLA die Kosten der Kopien.

® Die Gebiihren fiir Wiedergaben sind in der Verordnung des Bundesrates vom 19. Juni 1995 uber die
Gebiihren der Schweizerischen Nationalbibliothek® bzw. in der Verordnung des EDI vom 21. Marz
1997 Uber die Gebihren der Schweizerischen Nationalbibliothek (Tarifverordnung NB)3 geregelt (sie-
he Beilage).

Art. 13 Anflhren der Quelle bei Publikationen

Bei jeder Verwendung oder Veréffentlichung ist als Quelle ungekirzt die Bezeichnung "Schweizeri-
sches Literaturarchiv (SLA), Bern" anzugeben.

2 SR 432.219.
¥ SR 432.219.1.



Art. 14 Belegexemplare bei Publikationen

Benutzende von Archivalien aus dem SLA sind verpflichtet, dem SLA unentgeltlich zwei Exemplare
bzw. Separata ihrer Publikation zu Gberlassen.

Art. 15 Schutz der Urheber- und Personlichkeitsrechte

' Bei der Verwertung der Materialien haben die Benutzenden die Urheber- und Persdnlichkeitsrechte
zu beachten.

2 Benutzende haben vor jeder Auswertung (Teilabdruck, vollstandiger Abdruck, Wiedergabe, bei bis-
her unverdffentlichten Texten auch jede Art von Zitat) urheber- und persoénlichkeitsrechtlich geschutz-
ter Materialien die Genehmigung der Inhaberinnen oder Inhaber der Urheberrechte oder der durch
das Personlichkeitsrecht geschiitzten oder beriihrten Personen oder ihrer allfalligen Rechtsnachfolge-
rinnen oder Rechtsnachfolger einzuholen und dem SLA zusammen mit dem Antrag auf Publikations-
genehmigung vorzulegen.

® Namentlich Briefe diirfen nur mit Einwilligung der Autorinnen oder Autoren und der Empfangerinnen
oder Empfanger bzw. ihrer Rechtsnachfolgerinnen oder Rechtsnachfolger verwendet werden. Insbe-
sondere Briefe, welche die Personlichkeitsrechte ihrer Verfasserinnen oder Verfasser oder der
Empfangerinnen oder Empfanger und allenfalls der Rechtsnachfolgerinnen oder Rechtsnachfolger
berthren, durfen nur mit deren Einverstandnis verdffentlicht werden. Es sind ausserdem die Auswir-
kungen auf Dritte und deren allfallige Schutzrechte in Erwdgung zu ziehen.

* Briefe sowie andere personlichkeitsgebundene Dokumente mit heiklem Inhalt missen, sofern ihr
Inhalt Personlichkeitsrechte berlhrt oder Dritte beeintrachtigen kénnte, von Fall zu Fall, nétigenfalls
unter rechtlicher Begutachtung, vor der Verwendung, Veroffentlichung oder Verbreitung gepriift wer-
den. Im Zweifelsfall ist zugunsten des Personlichkeitsrechts zu entscheiden.

® Die Leitung und die Mitarbeitenden des SLA weisen die Benutzenden in geeigneter und regelmassi-
ger Weise auf die Erfordernisse und den Schutz der Urheber- und Persénlichkeitsrechte hin.

4. Abschnitt: Verletzung der Benutzungsbestimmungen und Haftung

Art. 16 Verletzung der Benutzungsbestimmungen

! Stellt die Bibliothek fest, dass Benutzende die Benutzungsbestimmungen gemass Abschnitt 1 bis 3
dieser Weisungen verletzen, kann sie folgende Sanktionen anordnen:

a. mundliche oder schriftliche Verwarnung unter méglicher Androhung der Sanktionen gemass lit. b
und c dieses Absatzes; oder

b. Einschrankung der Benutzungsmaéglichkeiten; oder

¢. Hausverbot.

?Neben Sanktionen gemass Absatz 1 behalt sich die Bibliothek die zivilrechtliche Klage und die Stel-
lung eines Strafantrags vor.

® Die Benutzenden bleiben auch nach dem Ergreifen von Massnahmen gemass Abs. 1 oder Abs. 2
dieses Artikels durch die Bibliothek an alle aus dem Benutzungsverhaltnis entstandenen Verpflichtun-
gen gebunden.

*Im Streitfall verflgt die Bibliothek die Sanktionen gemass Abs. 1. Die Verfigung unterliegt der Be-
schwerde nach dem Verwaltungsverfahrensgesetz vom 20. Dezember 1968 (VwWVG; SR 172.021).



5. Abschnitt: Schlussbestimmung

Art. 17 Inkrafttreten

Die vorliegenden Weisungen treten am 1. Januar 2008 in Kraft. Sie ersetzen die Weisungen vom 26.
Marz 2001.

SCHWEIZERISCHE NATIONALBIBLIOTHEK
Die Direktorin
Marie-Christine Doffey

Bern, den 1. Januar 2008




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages false
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000500044004600206587686353ef901a8fc7684c976262535370673a548c002000700072006f006f00660065007200208fdb884c9ad88d2891cf62535370300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef653ef5728684c9762537088686a5f548c002000700072006f006f00660065007200204e0a73725f979ad854c18cea7684521753706548679c300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /FRA <>
    /ITA <>
    /JPN <>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020b370c2a4d06cd0d10020d504b9b0d1300020bc0f0020ad50c815ae30c5d0c11c0020ace0d488c9c8b85c0020c778c1c4d560002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken voor kwaliteitsafdrukken op desktopprinters en proofers. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /PTB <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents for quality printing on desktop printers and proofers.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure true
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles true
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [595.276 839.055]
>> setpagedevice


